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YTBE
VnauBuyanbHbIN NpeAnpruHuNiaTelb
KysoBoga Jlonura ['eHiiajibeBHa

MII @ WUCh
10 ampen 025 r.

ITpukas Ne 25/A ot 10 anpesns 2025 .

I10JIOKEHUVE
O ITOPAAKE O®OPMJIEHUSA, BbIIAUU, XPAHEHUSA 1 YUYETA JOKYMEHTOB
Ob OBYYEHUU
1. OO01He Mo/1I0)KeHus
1.1. TTonoxeHue o MopsifiKe odopMIIeHHS], BbIIaUM, XPaHEHUSI U yJeTa JOKyMeHTOB 00 00ydueHuHn
(manee - Tlono)keHwe) SIBASIETCS JIOKAJIbHBIM  HOPMAaTHMBHBIM  aKTOM  VIHAWBU[Ya/lbHOTO
npeanpuHumMaresist Kysoosoit Jlomutsl ['eHHasbeBHEI (ganee — UIT).
1.2. TTono)keHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU CO C/IeAYIOLUMMU HOPMAaTHBHBIMU TIPaBOBBIMHU
aKTaMH:
- ®enepanbHbIi 3aK0H 0T 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpa3zoBanuu B Poccuiickoit @eneparpm»;
- TIpuka3 MwunucrepctBa mipocBeitieHusi Poccuiickoit ®egepauyu ot 09.11.2018 Ne 196 «O6
yTBep>JeHUU Ilopsijka opraHM3aldd W OCYIeCTBIeHHsi 0Opa3oBaTenbHOM /lesATeNbHOCTH T10
JIOTIOJTHUTEJTBHBIM 0011je00pa3oBaTe/TbHBIM MPOrpaMMam»;
- JIOKaJIbHbIe HOPDMAaTUBHbIE aKThl, perJlaMeHTUpYoLue fesaTebHOCTh MI1.
1.3.TTosnioxkeHue [eUCTByeT C MOMEHTa €ro YTBEpXK/JeHHWs W BBeleHUs] B [IelCTBUe

COOTBETCTBYIOLIHUM IIPUKA30M AWUPDEKTOPd HUIL

2 BuABI JOKYMEHTOB ¥ OCHOBAaHM BbIja4uU
2.1 OpraHusanys BblIaeT CJ/e/IyIOIIMe BUAbI JOKYMEHTOB: ZIOKYMeHT 00 o0yueHWH, a TakKxkKe
cripaBKy 06 06ydeHuu (o rieprozie 00yueHus).
2.1.1 [OokymeHT 06 o0OydyeHMHd BbIZIaeTCA OOYYAIOIIUMCS, TIPOMIEAIIMM OOyueHHe TI0
JIOTIOJTHUTE/TBHBIM ~ 00IIlepa3BUBAIOIIMM TPOrpaMMaM, He TIpeAyCMaTPUBAIOIIUM TIPOXO’KIEeHHe

WTOrOBOM aTTeCTaluu.



212 B oiyyae ecium  1pefyCMOTPEHO IIDOXOXEHHWe WUTOTOBOM  arrecTaluu Yy
001je00pa3oBaTe/TbHOM MPOTPaMMbl, TO BbIJAeTCSl JOKYMEHT 00 00yueHHWH I0C/e TPOXOXKAEHHUS
WTOTOBOM aTTecTaluH.

2.1.3 CnpaBka 06 obyuenuu (o mepuozie oOyueHuUst) BbIZAeTCsi 0OyYaroIMMCsl, He TIPOLIe/IIINM
WUTOTOBOM aTTeCTalldid WIA TIOJYUYMBIIMM Ha WTOTOBOM aTTeCTallid HEeY/IOB/IETBOPUTE/bHbIE
pe3y/ibTaThl, a TAK)Xe JIMllaM, OCBOMBIIMM YacTb 00Opa3oBaTe/NbHOM TpOrpaMmbl U (W/IN)
OTYHC/IEHHBIM.

2.2 OpraHu3auysi BbiZIaeT [JOKYMeHTBI IO 00pa3ily U B TIOpsiZike, KOTOPbIM yCTaHOBJIeH
opraHu3alfieil CaMoCTOSATEeTbHO.

2.3 Beibop mpeanpusTU - W3rOTOBUTeNel ONaHKOB /IOKYMEHTOB  OCYIIeCTBJISIETCS
OpraHu3alUsiIMU CaMOCTOSITE/IbHO.

2.4 OcHOBaHUSIMU [Ij1s1 BbIJJauu IOKyMeHTa 00 00yueHUr 00yJaro1eMyCsi SIB/ISTFOTCS:

- TIpMKa3 O ero 3auvC/IeHUW W OTUKC/IeHUH C yKa3aHHWeM CPOKOB 00ydeHUsi, HANMEeHOBAHUS U
oObeMa JI0TI0THUTETBHOM 00111epa3BHBaloIIeil MpOrpaMMBbl;

- OCBOeHHe UM KOHKPeTHOM 00pa3oBaTe/ibHOM NPOrpaMMbl;

- oTCyTCTBHe y oOyuaromierocs (GpUHAHCOBOM 3a[l0/DKEHHOCTH (A1t (PU3UUYeCKUX JIHII,

OpraHM3aL{|i, 3aK/TI0UYMBIINX JOTOBOP Ha OKa3aHHe T/IaTHBIX 00pa30oBaTenbHbIX yCIyT).

3 ITopsjoK 3ano/THeHUsI 0/IAHKOB JOKYMEHTOB

3.1 I'lpu 3anonHeHUH JoKyMeHTa 00 00yueHUH yKa3bIBalOTCS C/le/lyIOLie CBeJeHHs:

- ¢amunus, UM M OTUECTBO JIMIA, Tpolleuiero oOyueHye, TUIIETCS TOJHOCTBIO B
COOTBETCTBMHM C 3alMChIO B MACIOPTe (JOKyMEHTe, ero 3aMeHsIo1eM) B UMEHUTe/IbHOM Taflerxe;

- CPOKY 00yyeHwuss;

- TI0CJIe CJI0B «IIpoliiesi(a) o6yyeHue B» BIIMChIBAETCS [10JTHOE HAMMEHOBaHUe OpraHu3aliuy;

- HalMeHOBaHKe 06pa30oBaTeIbHOU MPOTrPaMMBI;

- noamuck pykosoauress WI1, neuars UIT (ripy Hasmmumn).

3.2 Tlpu 3anosiHeHUM cripaBKu 06 oOyueHuu (reproje obyueHus):

- ¢amunMs, UM U OTYECTBO JIMLA, Ipollejilero oOyueHue, NMILIETCS TII0JHOCTBIO B
COOTBETCTBUM C 3aIlUChIO B [1ACHOPTe (JJOKYMEeHTe, ero 3aMeHsII0IeM) B UMEHHUTe/IbHOM TaZlexKe;

- YKa3bIBAIOTCsI CPOKK 00yueHwuss;

- Tocjie cloB «o0yuasncsi(ack) B» BIMCHIBAeTCs TMOHOe HauMmeHoBaHWe WIT B mpepnokHOM
najiexe;

- HaMeHOBaHKe 06pa30BaTeIbHON MPOrPaMMBbl;

- yKasblBaeTCsl Jara U HOMep IMpHKasa oTruucieHuss u3 WUII, ocHoBaHWe oTyMcC/aeHUs (T10

CO6CTB€HHOMY KeJIaHWK, B CBfA3M C HEBLIIIOJIHeHHEM yCJIOBI/Iﬁ A0roBopa, KdkK He HpOHJe,ZLLHI/II‘;I



WTOTOBYHO aTTecTaljiio, KakK T[OMyYMBIIMM Ha MWTOrOBOM aTTecTalldd HeY/I0B/IeTBOPUTE/IbHbIE
pe3yJbTaThl U 1p.);
- cripaBKy 00 obOyueHuu (riepuozie oOyueHust) moprnvchbiBaeT aupekrop WII, mpoctaBisieTcs

reyath WIT (ipu Ha/muum).

4 Yuet 1 XpaHeHHe 0/IAHKOB JJOKYMEHTOB

4.1 [Ina yueTa BblJauM JOKYMEHTOB BeJlyTCSl KHUTW DEruCTpallid BbIJaHHBIX JOKYMEHTOB
(manee - KHWATa perucTpaLyun):

- KHWra PerucTpalyy BbZIaud JOKYMEHTOB 00 00yueHuwy;
- KHUWTA PEerMCTpalvH BbIZIAUM CIIPaBOK 00 00yueHNY;
- KHWra peructpaljiy BbiZiauu 1yO/IUKaTOB JOKYMEHTOB.

4.2 B KHUTY perucTpalyy BHOCSTCS C/IeAyIolye aHHble:

a) MOPSIIKOBBIN perucTpaljioHHbIN HOMep;

0) Homep O/1aHKa JJOKYMEHTa;

B) /laTa BbIJJauM JOKYMEHTa;

r) (hamunus, UMsi, 0TYeCTBO (TI0C/IelHee — TIPU HAJIMUWK) JIULIA, TIOJTyYMBIIIETO JOKYMEHT;

[T) TIOZITTUCh JTUIIA, KOTOPOMY BBIJJaH JJOKYMEHT (eC/TH JOKYMEHT BbI/IaH JINYHO BBITYCKHUKY JIU0OO
0 ZIOBEPEHHOCTH), MO0 /laTa U HOMEP TIOYTOBOTO OTIIPaBJIeHUs (eC/T JOKYMEHT HarlpaB/ieH uepe3
orepaTOpOB IMOYTOBOM CBSI3U OOIIEro rMob30BaHMUs);

’K) TIOZNUCH CTeLaNrCTa, BbIZABILIEro JOKyMEHT.

4.3 Ecm 6buia fomnyijeHa omrbka B KHUre (BeZOMOCTH) BbIJJaud JOKYMEHTOB, TO TIOBTOPHO
3anuch He Jlenaetcsi. HeBepHO cJenaHHasi 3amMch KOPPEKTUPYETCs TOCPeICTBOM BITMCHIBAHUS PAIOM
HOBOM 3alyCU U BHECEeHUsl [I0TIOJIHUTe/IbHOM 3anucu "VicripaBieHHOMY BepuTh'. CTaBUTCS MOJIHCH
Y JleslaeTcs paciiv(poBKa MOATMUCH.

4.4 KHura perucTpalyy BbIJaHHBIX [JOKYMEHTOB MPOILIHYPOBBLIBAeTCs, TPOHYMepPOBbIBAETCS U
xpanutcs B UII, BbiaBIIen JOKyMeHT.

4.5 bnaHKA OKYMEHTOB XpaHsATCs y pykoBoguTenss UIT Kak JOKyMeHTbl CTPOTOM OTYETHOCTU U
YUUTBIBAKOTCS 110 CIIEJUa/IbHOMY DeecTpy.

4.6 OTBeTCTBEHHOCTb 3a y4YeT W XpaHeHHWe W BbiJauy O/JIaHKOB [OKYMEHTOB yCTaHOBJIEHHOTO
obpa3iia, cripaBoK 00 oOyueHuu (Tiepuojie oOyueHMs) BO3/araeTcss Ha /AUPEKTOpa WM WHOE
YIO0JIHOMOUYEHHOEe UM JTULIO.

4.7 Koruu JoKyMeHTOB 00 00yueHuM XpaHITCs B IMUHOM Jiejie 00yuarolerocs.

5 ITopsAjoK ciMCaHUsI M YHUUTO)KeHHUsI 0/1IaHKOB IOKYMEHTOB

5.1 I/ICHOPHEHHLIE Mpru  3aIl10JITHEHHUN 0/1aHKU AOKYMEHTOB T1MOAJIEXKAT CIIMCAHHUKO U



MOC/eIyIOLIEMY YHUUTOXXEHUIO.

5.2 CrnucaHue ¥ YHUUTOXKEHHe OJ/IaHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTUETHOCTH TIPOM3BOJUTCS
KOMUCCHUeH, yTBep>XKAeHHOW MPUKa30M JAUpeKTopa.

5.3 Komwmccusi cocTaB/isieT akT O CIUCAaHUM OJIaHKOB CTPOTOM OTUETHOCTH, B KOTOPOM
yKa3bIBaeTCSl X KOJTMUECTBO M HOMepa, 3aTeM MCIIOpUYeHHbIe 0/TaHKW YHUUTOXKAFOTCS (COKUTAFOTCS).

5.4 WcriopueHHble O/IaHKM [OKyMEHTOB YHWUTOXKAIOTCSI B YCTAaHOBJIEHHOM TIOpSiIKE Ha
OCHOBaHUH aKTa 00 YHUUTOXKEHUH JJOKYMEHTOB.

5.5 AKT o criicaHyy 6/1aHKOB CTPOTOM OTUeTHOCTU XPaHUTCS B OyXrantepuu 5 Jier.

5.6 VcriopueHHbIe TIpU 3ario/THEHWM OJIaHKW JI0KYMEHTOB 00 OOyuyeHWH TIOJ|jie)kaT 3aMeHe U
BO3BpAl[AOTCS CIeL[UaJUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a JJOKYMEHThI CTPOTOM OTUETHOCTH, /1J1s1 3aMeHbl. [1pu

3TOM COXPaHAETCA HPE)KHI/Iﬁ HOPHAKOBBII‘/JI pEFHCTpauHOHHbIﬁ HOMEp OOKYMEHTA U OdTa €ro Bblgd4u.

6 ITopsiAoK BhIJauM AOKYMEHTOB M UX 1y0/ITHKaTOB

6.1 BnaHku [OKyMeHTOB 00 0OyueHWM H3rOTaB/IUBarOTCS MO 3asBke WII B KO/MYeCTBe,
HE0OXOIMMOM /IJ1s1 OCYIL[eCTB/IEHUS [1eITe/TbHOCTH.

6.2 3a BbIjauy JOKyMEHTOB 00 00yueHUU ¢ 00yUaroIuXxcs TlaTa He B3UMaeTCsl.

6.3 [IyOsmuKaThl BBIZAIOTCS JIMI[AM, YTPATHUBIIMM J[OKYMeHThl 00 0OyueHuW, Tpu YC/IOBUU
Hammun B UIT Bcex HeOOXOAMMBIX CBEJEHWM O TPOXOXKAEHWUM [AHHBIMU JIMIaMU OOyYeHUsl.
Iy6iukaT BbilaeTcs Ha (haMuIuio, MMsl, OTYECTBO, Ha KOTOpPbIe ObUT BbIJJAaH TIOJJIMHHUK JOKYMEHTa.
Ha pybnvkare JOKyMeHTa Tiepej; CJIOBaMH «CEePTU(MUKAT», «CBUAETENbCTBO», «IUIJIOM» CTaBUTCS
mramn "JYBJIMKAT". Oybmukar gokymeHTa 00 0Oy4YeHHU BBIJJAeTCS Ha OCHOBAHWM JINYHOTO
3as1B/IeHUsT BBIITy CKHUKaA.

6.4 JIuno, vu3MeHuBIiee (paMuanio (MMs, OTUECTBO), BIIpaBe OOMEHSITh HMMEIOIIUNCST y HEro
JIOKyMeHT 00 oOyueHMd Ha [AyO/UKaT JOKyMmMeHTa o0 oOyueHHH C HOBOH (amMuaved (MMeHeM,
otyectBOM). OOMeH TIPOM3BOIUTCS Ha OCHOBAHWM 3asiBJIEHUs JIUIIA, U3MEHUBIIIETO CBOIO (haMUIIHIO
(VMs, OTYECTBO), C TIPWIOXKEHWEM KOMWM JOKYMEHTOB, TO/TBEPIKAAOIINX H3MeHeHHe (aMUIIU
(MMeHHM, OTUeCTBa) JMIIa.

6.5 3a BbIgauy AyO/iMKaTa OKyMeHTa 00 0OyueHWM, CO/Iep>Kall[ero OIMMOKH, 0OHapyKeHHbIe
TI0CJIe ero TI0yYeHus], 1jlaTa He B3UMaeTCsl.

6.6 3a BeIauy nybnMKara OKymMeHTa 00 0Oy4YeHHWH W B C/Tyuyae yTpaThl WIA CMeHbI (aMUIUN
(vMs1, oTUECTBA) B3UMAETCA J1aTa B YCTaHOBJIEHHOM OpTraHU3alliel MopsikKe.

6.7 [nsi HeBocTpeOOBaHHBIX [JAOKyMeHTOB 00 oOyueHMM (OPMUPYeTCS OT/e/bHOe [0
HEBOCTPeOOBAaHHBIX JOKYMEHTOB.

6.8 OTBETCTBEHHOCTh 3a TIPAaBUIBHOCTH O(OPMJIEHUs, PETUCTPAI[UI0, BbIJauy C/IyIIaTessIM

AOKYMEHTOB HeECET DYKOBOAUTE/Ib UII.



7 TpeGoBaHus K 0/1aHKaM I0KyMEeHTOB

7.1 BnaHku A0KymMeHTOB 00 oOyueHuM pa3pabaThiBaroTcsi 1o 3aka3zy WIT opraHuzaiysMu-
usrotoButeassMu. OOpas3iibl (3CKU3bI) OJIAHKOB JOKYMEHTOB YTBEP)K/JAFOTCS TIPUKA30M.

7.2 BnaHky JOKyMeHTOB 00 00yueHUM COCTaBJISIOTCS TaKUM 00pa3oM, uToObl BHOCHMbIE B HUX
3aITUCH MOTJIA BBITIOJTHATHCS 0e3 COKpalljeHuid, a HaMEeHOBAHUS TIOJTYYeHHBIX OI[eHOK BITUCHIBAThCSI
TMOJTHOCTBIO.

7.3 BBIOOD MIpeATPUATHIA - U3TOTOBUTEJIEHN O1aHKOB JOKYMEHTOB 00 00YUeHMU OCYIIeCTBIISIeTCS
OpraHM3alUsIMM  CaMOCTOsATeNbHO. M3roToByieHne O671aHKOB CITpaBOK 00 oOyueHuwn (repuoze
00yuenwusi) ocyirectsisieT UIT.

7.4 [TokymMeHTbI 00 00yUeHHH MOTYT UMeTh pa3Hyto (hopMy, pa3Mep U I[BETOBOe OhOpMIIEHHE,

KOTOPbIE CaMOCTOATE/IbHO OIpeae/Iar0TCA HII.



